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1. Objetivo 

1.1 Conocer los lineamientos para registrar los
movimientos de medicamentos estupefacientes
y psicotrópicos en los libros de control.

1.2 Conocer el proceso para llevar a cabo 
un balance de medicamentos controlados.

1.3 Implementar una estrategia para recibir
una visita para balance de medicamentos
controlados.



2. Destrucción. No aptos para la venta



2.1 Destrucción. Formato 

Homoclave del proceso: COFEPRIS-03-018-A
Nombre: Solicitud de Visita de Verificación de Materia Prima y Medicamentos que Sean o Contengan  
Estupefacientes o Psicotrópicos.
Modalidad A: De destrucción
Secciones a llenar: 1, 2, 3, 5 (campos: 1,2,4,5,7,11, y5) , Costo: $2996.79 mxn



2.2 Destrucción. Manifiesto 

Manifiesto de 
Destrucción



2.3 Destrucción. Escrito Libre

Comprobante 
de  Trámite



3. Documentación auditable. 

D
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en
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ci

ón

a. PNO de Controlados

b. Doctos. Entrada (3a)

c. Doctos. Salida (3a)

d. Libros de Control (I, II y III)

e. Manifiestos, Actas, Av. Prevención



3. Documentación. PNO 

Procedimientos Normalizados de Operación inherentes 
al manejo de medicamentos controlados.

1. PNO Adquisición y Recibo de medicamentos controlados
2. PNO Venta o Suministro de medicamentos controlados
3. PNO Registro de movimientos en libros autorizados
4. PNO Almacenamiento y conservación de controlados.
5. PNO Inhabilitación o destrucción controlados no aptos para la venta
6. PNO Medidas de seguridad.
7. PNO Notificación de compra o desaparición de volúmenes 

extraordinarios, o cualquier circunstancia en la que se tengan motivos 
fundados para considerar que existe desvío de dichas sustancias. 
trafico ilícito de las mismas.



3. Documentación. Entradas 



3. Documentación.  Salidas



3. Documentación. Salidas 



4. Registros en libros autorizados

4. Libros de control autorizados.
Es la compilación de registros gráficos, escritos o electrónicos, 
autorizados por la autoridad sanitaria, que contienen los datos 
necesarios para el control de entradas y salidas de los 
medicamentos controlados del establecimiento.



4. Registros en libros autorizados

ENTRADA

SALIDAS

INHERENTE 
A LIBRO

1. Autorización
2. Actualización
3. Indice/libro
4. No espacio en blanco
5. No remarcar, No enmendar
6. Correcciones ---- CAPA
7. Firma autógrafa/movimiento
8. Balance por cambio RS
9. Todo movimiento debe tener

un folio consecutivo interno 

1. Fecha de recibo, nombre del 
proveedor, dirección, factura, 
lote, caducidad y piezas 

2.   Dv. ticket , folio y destino
3. Traspasos
4. Lote y caducidad
5. Piezas surtidas
6. Nombre laboratorio
7. Número de surtido
8. Aviso previsión F-I

1. Fecha de salida, nombre, domicilio, cédula del médico, cantidad surtida.
2. Devolución,        3.  Destrucción             4.    Traspasos         5.    En la fracción I datos 

del médico página COFEPRIS.    6.  Todo documento debe tener un folio interno.



4.4 Registros en libros autorizados



4.1  Registros: entradas/salidas



4.2 Registros. Observaciones



4.3 Registros de movimientos “FI”



4.3 Registros de movimientos “FII”



4.3 Registros de movimientos  “FIII”



5. Balance de medicamentos controlados 

El balance de medicamentos controlados 
consiste en verificar que la cantidad en 
existencias corresponda a las entradas y 
salidas registradas en los libros de control.

El balance estará respaldado con los 
documentos que avalan cada movimiento 
registrado.



E

Dev.

Trasp.Compra

5. Balance de medicamentos controlados 

s

Dev.

Trasp.

PNAV

Venta

Salidas

Entradas



5. Balance. Elementos que lo integran

Saldo 
anterior

+
Entradas

Salidas
(Vt, Dv, Ds)

Existencia 
Física
Actual

Saldo
Actual en

Libros

=- =



5. Balance de medicamentos controlados 

1. Suplemento



5. Balance de medicamentos controlados 

1. Suplemento



5. Balance de medicamentos controlados 

1. Suplemento



6. Solicitud de visita por balance

4. Visitas sanitaria para balance.

1. Por solicitud. (por cambio de propietario, cambio
de domicilio o por cierre de establecimiento)

2. Con fines de vigilancia sanitaria (Aleatorio)
3. Por informe de algún siniestro (denuncia)

4.1 Por solicitud.
Se solicita la visita mediante el formato de:
Autorizaciones, Certificados y Visitas, debidamente
requisitado y el pago de derechos ($6909.00 + $)



6. Solicitud de visita por balance

www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/964858/TarifasDePagos2025.pdf



6. Solicitud de visita por balance

Homoclave del proceso: COFEPRIS-03-018-C
Nombre: Solicitud de Visita de Verificación de Materia Prima y Medicamentos que Sean o Contengan  
Estupefacientes o Psicotrópicos.
Modalidad C: De Balance
Secciones a llenar: 1, 2, 3, 5 (campos: 1,2,4,5,7,11, y5) , Costo: $6909 mx



7.   Control y resguardo de documentación

Control y resguardo de la Documentación

1. La información relacionada con el manejo de 
medicamentos controlados se deberá conserver 
durante al menos tres años después de su último 
registro.
2. El Realizar el resguardo en muebles con cerradura, 
se recomienda doble cerradura cuando se manejen 
medicamentos estupefacientes.
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